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PCPI Auxiliar de Oficina.

El auxiliar de oficina distribuye, reproduce y transmite la informaciéon y documentacion requeridas en
las tareas administrativas y de gestion, internas y externas, asi como realiza tramites elementales de
verificacion de datos y documentos a requerimiento de técnicos de nivel superior con eficacia, de
acuerdo con instrucciones o procedimientos establecidos.

Modulos Profesionales:

10 Ofimatica.

20 Técnicas administrativas basicas.
30 Atencién al cliente.

40 Formacion en centros de trabajo.
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